
 

 

Google hojas de calculo 
30 Horas 

 

Objetivos: 
Dentro del universo de aplicaciones de Google, encontramos la aplicación de Google Hojas de 
cálculo que nos brinda la oportunidad de crear todo tipo de hojas de cálculo a través de este 
servicio en la nube de Google. Cada vez más son los usuarios que apuestan por la utilización de 
las aplicaciones ofimáticas de Google para crear en línea todo tipo de hojas de cálculo y así 
poder acceder a las mismas desde cualquier lugar y desde cualquier dispositivo con conexión a 
internet. 

 

Google Hojas de Cálculo es una aplicación que nos permite crear, almacenar y compartir hojas 
de cálculo en línea. Los archivos pueden ser exportados a diversos formatos o ser enviados a 
través de correo electrónico. Google Hojas de Cálculo incluye además una combinación de 
servicios integrados para fomentar la interacción y comunicación entre usuarios. Para poder 
utilizar esta aplicación es necesario contar con una cuenta de Google, que nos va a permitir 
acceder a todo el elenco de servicios de Google. 

Contenidos: 

Creación y edición básica en Google Hojas 
de cálculoCrear nueva hoja de cálculo 
Panel de Hojas de Cálculo de Google Drive 
Subir archivos 
Navegación 
Formato de celdas para texto 
Formato de celdas para números 
Formato de filas y columnas 
Fórmulas y funciones 
Configuración de impresión 
 
 



 

 

Edición avanzada en Google Hojas de cálculo (I) 
Formato de celdas, filas y columnas 
Ordenar 
Filtros 
Tipos de datos 
Funciones 
Utilidades complementarias de la hoja de cálculo 
 
 
Edición avanzada en Google Hojas de cálculo (II) 
Funciones avanzadas 
Gráficos 
Comentarios 
 
 
Edición avanzada en Go ogle Hojas de cálculo (III) 
Análisis de datos a través de Tablas Dinámicas 
Automatización de tareas en Google Hojas de Cálculo a través de las macros 
Otras utilidades avanzadas de la hoja de cálculo 
 
 
Opciones avanzadas de colaboración en Google Drive 
Comentarios 
Revisiones 
Edición en tiempo real 
 
 
 
 


